Wydzial Inzynierii Mechanicznej WAT
Dokument zalecany od dnia: 01.10.2019 r. (aktualizacja 28.11.2022 r.)

ZALECENIA REDAKCYJNE
DO CZESCI GEOWNEJ PRACY DYPLOMOWEJ

Niniejszy dokument jest zapisany w edytorze MS.Word (wersja 2010 lub nowsza) i ma
marginesy, czcionke, odstepy, weigcia, dzielenie wyrazéw, numeracj¢ i in. zgodne z Zalece-
niami.

Student rozpoczyna numerowanie pracy od strony 1. (obowigzuje numeracja kazdej zapisa-

nej strony w zewnetrznym gornym rogu),

Praca dyplomowa wgrana do APD sklada sie z nastepujacych czesSci:
e Strona 1 — strona tytutowa,
e Strona 2 — napis ,,strona celowo zostawiona pusta”,
e Strona 3 — napis ,,strona celowo zostawiona pusta”,
e Strona 4 — napis ,,strona celowo zostawiona pusta”,
e Strona 5 — spis tresci 1 cze$¢ gtdéwna pracy dyplomowej

e Strona ostatnia — zgoda na udostepnienia pracy w czytelni Archiwum WAT.

1. STRUKTURA OGOLNA CZESCI GLOWNEJ
PRACY DYPLOMOWEJ

Zaleca si¢ nastepujaca strukture ogolng czgsci gtownej pracy dyplomoweyj:
e Spis tresci (automatyczny),
e wykaz skrotow i oznaczen,
e rozdzialy pracy (ew. podzielone na podrozdziaty, punkty i podpunkty),
e podsumowanie,
e Dibliografia,

e zalgczniki (opcjonalnie).



Rozdziat 1. Wstgp — powinien zawiera¢ nastepujace elementy:

przeglad literatury (moze by¢ w oddzielnym rozdziale),

cel/cele i zakres pracy,

koncepcja rozwigzania zadania dyplomowego,
e mozliwo$ci wykorzystania wynikéw pracy dyplomowej (opcjonalne).

Przy opracowywaniu koncepcji rozwigzania zadania dyplomowego, student powinien
uwzgledni¢ wyniki przegladu literatury oraz cel/cele i zakres pracy. Nalezy podac zastosowane
w pracy metody, techniki i narzedzia badawcze.

Rozdziat Podsumowanie powinien zawierac:

e podsumowanie zakresu pracy i uzyskanych wynikow,
e okreslenie stopnia realizacji celu/celow pracy,
e ocene weryfikacji hipotez badawczych (opcjonalne),
e wnioski koncowe (wypunktowane),
e podzigkowania dla osob i/lub instytucji (opcjonalne).
Podana struktura og6lna pracy dyplomowej jest zaleceniem. Strukture ogdlng pracy dy-

plomowej student ustala indywidualnie z promotorem pracy.

2. ZALECENIA REDAKCYJNE SZCZEGOLOWE

2.1. Zalecenia podstawowe

e edytor MS.Word 2010 lub nowszy,

o format A4,

e objetos¢ czesci gldwnej pracy dyplomowej inzynierskiej: 50-80 stron,
e objetos¢ czesci gldwnej pracy dyplomowej magisterskiej: 70-100 stron,

e czes$¢ glowna pracy dyplomowej rozpoczyna si¢ 0d strony 5,
2.2. Zalecenia redakcyjne

2.2.1. Zasady podstawowe

e marginesy lustrzane: wewnetrzny 3 cm, zewnetrzny 2 cm, gorny i dolny: 2,5 cm;
e numeracja stron: lustrzana, w zewngetrznym goéornym rogu,
e czcionka: Times New Roman, 12 p;

e greckie litery i symbole w zdaniach: Symbol, 12 p;



e interlinia (odstepy migdzy wierszami): 1,5;

e akapity: 1 cm;

e tekst justowany (wyrownany obustronnie), z wyjatkiem tytulow rozdziatéw, podroz-
dziatow, punktow, podpunktow, tytutow tabel i podpisow rysunkow;

e dzielenie wyrazdw: automatyczne, z wyjatkiem tytutow rozdziatow, podrozdziatow,
punktow, podpunktow, tytutéw tabel i podpisow rysunkow;

e tytuly rozdzialow, podrozdziatow, punktow, podpunktéw wyréwnane do lewej, bez
dzielenia wyrazow;

e« TYTULY ROZDZIALOW, pogrubione, 14 p, numeracja 1, 2, 3, ..., dodatkowe
odstepy przed 12 p i po 6 p, wysuniecie 0,75 cm;

e Tytuly podrozdzialow: pogrubione, 12 p, numeracja 1.1, 1.2, ..., 2.1, 2.2, ..., dodat-
kowe odstepy przed 12 p i po 6 p, wysunigcie 1 cm;

o Tytuly punktéw (jesli wystepuja): podkreslone, 12 p, numeracja 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3, ...,

dodatkowe odstepy przed 12 p i po 6 p, wysunigcie 1,25 cm;

o Tytuly podpunktow: kursywa, 12 p, numeracja 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.1.3, ..., dodatkowe
odstepy przed 12 p i po 6 p, wysuniecie 1,5 cm (podpunkty niezalecane);

e nie stawia¢ kropek na koncu tytutéw rozdziatéw, podrozdziatéw, punktow, podpunk-
tow;

e wyliczenia rozpoczyna¢ malg literg i zamykac przecinkiem lub $rednikiem, a ostatnie
kropka, natomiast wyliczenia zawierajace kilka zdan rozpoczyna¢ wielka litera i zamy-
kac¢ kropka;

e nie zostawia¢ pojedynczych znakow (litery, cyfry) na koncu wiersza — przed znakiem
zastosowac ,,twarda spacje” tj. Ctrl+Shift+spacja,

e pomiedzy wartoscig i jednostka stosowac Ctrl+Shift+spacja, np. 12 km/h, 77 kg;

e nie uzywac¢ formy osobowej, np. zamiast ,,zbadatem, opisatem, zestawitem” powinno
by¢ ,,zbadano, opisano, zestawiono”;

e nie dzieli¢ tabel/rysunkéw oraz ich tytulow/podpisoéw na dwie strony;

e jezeli tabela nie miesci si¢ na jednej stronie, to na kolejnej powinien by¢é powtorzony
jej numer, np. Tabela 3.4. cd. oraz naglowek.

Zalecane jest stosowanie podziatu pracy na rozdziaty, podrozdziaty 1 punkty. Dany roz-
dziat (np. Wstep, Podsumowanie) nie musi by¢ dzielony na podrozdzialy. Dany podrozdziat
nie musi by¢ dzielony na punkty. Nalezy unika¢ podziatu punktéw na podpunkty. Jesli dany

rozdziat jest dzielony na podrozdzialy, to caly tekst rozdzialu nalezy umie$ci¢ cO najmniej



w dwoch podrozdziatach. Jesli dany podrozdziat jest dzielony na punkty, to caty tekst podroz-
dziatu nalezy umiesci¢ co najmniej w dwdch punktach. Analogicznie, jesli punkt jest podzie-
lony na podpunkty, to caly tekst punktu nalezy umiesci¢ co najmniej w dwoch podpunktach.

Nie nalezy stosowaé przypisow dolnych?,

2.2.2. Wzory, rysunki, tabele

2.2.2.1. Wzory

Wzory sa edytowane za pomoca edytora rownan wbudowanego do MS.Word 2010+:
Rownanie (Cambria Math, 12 p), umieszczone centralnie (tabulator 8 cm, do $rodka), dodat-
kowe odstepy przed 6 p i po 6 p. Numeracja wzorow wyrownana do prawej (tabulator 16 cm,
do prawej). Przyktad:

o = (50 + (52 (1) e

gdzie:

Symbole uzyte we wzorach powinny by¢ opisane bezposrednio pod wzorem. Ponadto, wszyst-
kie symbole powinny by¢ w wykazie skrotow i oznaczen. Wzory sa numerowane oddzielnie w
kazdym rozdziale, np. (1.1), (1.2), (2.1), (2.2). Odwotania do wzoréw w tekscie sg przez poda-

nie numeru wzoru w nawiasach okragtych.

2.2.2.2. Rysunki

Do rysunkéw zaliczamy: grafiki wykonane w edytorach graficznych COREL, AutoCAD
i in., grafiki wykonane przez postprocesory systemow obliczeniowych, wykresy, zdjecia itp.

Rysunki umieszczamy w tekscie w poblizu miejsca odwotania.

Rysunki musza by¢ czytelne, o odpowiedniej rozdzielczosci. Zalecane rozdzielczos$ci:
*.CDR - 600 dpi,
*JPG — 300 dpi,
*TIF — 600 dpi (wykresy z Excela),
300 dpi (grafiki kolorowe z systemoéw obliczeniowych).

Zalecenia redakcyjne do rysunkoéw sg nastepujace:



e umieszczenie w tekscie: centralne, interlinia 1,5 wiersza, odst¢py dodatkowe przed 6 p
I po6p;

o litery/symbole na rysunku: czcionki Arial, Symbol, 10 p;

e numeracja ciagla w obrebie rozdziatu, np. 1.1, 1.2, ..., 2.1,2.2, ..;

e podpisy rysunkow: czcionka Times New Roman, 10 p, umieszczone centralnie pod ry-
sunkami, pojedyncza interlinia, odst¢p dodatkowy po 12 p;

e skroty Rys. 1.1, Rys. 1.2, ... wykonac¢ pogrubione;

e nie dzieli¢ wyrazoéw i nie stawia¢ kropki na koncu podpisu rysunku;

e wymagane odwotanie do pozycji bibliograficznej w nawiasach kwadratowych, np. [1],
jesli rysunek zaczerpnigto z publikacji;

e odwotanie do rysunku w tek$cie za pomoca: rys. 1, rys. 2, ...;

e na rysunkach stosowac wszystkie opisy w jezyku polskim;

e wykresy powinny mie¢ opisane osie (wielko$¢ i1 jednostka, np. Predkos¢ [km/h]; Czas
[s]); jednostki powinny by¢ zgodne z uktadem SI; liczby na osi wspolrzgdnych powinny
mie¢ taka samg liczbe miejsc po przecinku; nie umieszczaé tytutu na wykresie, jesli jest

on w podpisie rysunku.
Przyktad rysunku i podpisu pod rysunkiem:
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Rys. 1.1. Podpis rysunku
2.2.2.3. Tabele

Tabele nalezy sporzadza¢ za pomocg edytora wbudowanego w MS.Word. Zalecenia re-
dakcyjne do tabel sg nastepujace:
e umieszczenie w tekScie: centralne;

e pojedyncza interlinia, odstepy dodatkowe przed i po 3 p;



czcionka podstawowa Times New Roman 10 p;

jawna siatka linii poziomych i pionowych;

dopuszczalne zamieszczanie w tabeli niewielkich wzoréw pisanych w edytorze wbudo-
wanym Roéwnanie;

rozmieszczanie centralne opiséw 1 liczb w poszczegdlnych kolumnach,;

wyréwnanie komorek w pionie: do $rodka;

numeracja tabel ciggta w obrgbie rozdziatu;

tytut tabeli: nad tabelg centralnie, rozmiar 10 p, pojedyncza interlinia, odstepy dodat-
kowe przed 12 p i po 6 p, poprzedzony zapisem: Tabela 1.1, Tabela 1.2, ...;

zapisy Tabela 1.1, Tabela 1.2., ... wykona¢ pogrubione;

nie zaleca si¢ stosowac pogrubienia w liniach opisujacych kolumny;

zaleca si¢ stosowac szare tto w liniach opisujacych kolumny;

po tabeli zostawi¢ jedng wolng linig;

odwotanie do tabeli w tekscie za pomoca: tabela 1.1, tabela 1.2, ...;

Przyktad tabeli:

Tabela 1.1. Wyniki symulacji testu zderzeniowego TB32 w tuku poziomym wklgstym o promieniu R =—-150 m

Bariera v, [km/h] | ve [km/h] ASI THIV [km/n] | W [m] | Trajektoria | Wynik testu
SP-05/1 60 34,9 0,62 20,1 0,33 T3 przyjety
SP-05/2 60 29,9 0,61 13,1 0,53 T3 przyjety
SP-05/1 80 15,9 0,78 22,1 0,53 T5 nieprzyjety
SP-05/2 80 41,3 0,61 15,6 0,75 T3 przyjety

Tabele umieszczamy w tek$cie w poblizu miejsca odwotania. Nalezy unika¢ grafiki w ta-

belach. Wszystkie grafiki sg rysunkami.

2.2.2.4. Jednostki

Jednostki zapisujemy czcionkg prosta. Zalecenia sg nastepujace:
powolujac si¢ na jednostke, stosujemy zapis w nawiasach kwadratowych, np. predkosé
pojazdu wyrazana jest w [km/h], predkos¢ obrotowa kota w [obr/min];
przytaczajac konkretng warto$¢ liczbowa wielkosci, nie stosujemy nawiasow kwadra-
towych, np. predkos¢ pojazdu wynosi 60 km/h, predkos¢ obrotowa watu korbowego

silnika jest rowna 2500 obr/min,;



e przytaczajac przedzial wartosci liczbowych wielkosci, nie stosujemy nawiaséw kwa-
dratowych, np. predko$¢ pojazdu zmienia si¢ w zakresie 60—70 km/h, zakres predkos$ci
obrotowej wirnika: 1500-2000 obr/min;

e przytaczajac wymiary w kilku kierunkach stosujemy nawiasy kwadratowe, np. zastoso-
wano ptyte o wymiarach 200x400x5 [mm];

e w tabelach po symbolu wielkosci stosujemy zapis jednostki w nawiasach kwadrato-
wych, np. v [km/h], W [m];

e po wartos$ci liczbowej nie nalezy stosowac spacji (odstgpu) w nastepujacych przypad-
kach: 1%, 0,05%o, 20°C, 45°

e symbol stopnia (°) wybra¢ z biblioteki symboli; nie stosowa¢ litery ,,0” ani cyfry zero
(0) w indeksie gornym,;

e Zlozone symbole jednostek, utworzonych przez pomnozenie kilku jednostek, nalezy za-
pisywac stosujac znak mnozenia W postaci kropki lub twarda spacje¢ pomigdzy symbo-
lami jednostek, np. N-m lub N m;

e w wymaganych miejscach stosowa¢ znaki mnozenia — kropke () lub krzyzyk (%) wy-
brane z biblioteki symboli; nie stosowaé gwiazdek (*) ani litery ,,x”; nie stosowac spacji
migdzy po 1 przed symbolem mnozenia, np.gestos¢ materialu  wynosi
7,85-107° Mg/mm?, modut Younga o wartosci 2,1x10! Pa;

e W miar¢ mozliwosci w tekScie stosowaé jednolinijkowy zapis jednostek,

np. 317 W/(m-K), 317 W-m 1-K %, zamiast 317 % :

2.2.3. Zalecenia redakcyjne dotyczace bibliografii

Wykaz bibliograficzny jest sporzadzany alfabetycznie. Obowigzuje czcionka Times New
Roman, 11 p. Wszystkie pozycje powinny by¢ cytowane w tekscie pracy. Zalecana liczba po-
zycji bibliograficznych wynosi 20 w pracach dyplomowych inzynierskich i 30 w pracach dy-
plomowych magisterskich. Odwotania w tekscie pracy dyplomowej dokonujemy przez podanie
numeru tej pozycji bibliograficznej w nawiasach kwadratowych, np. [1], [3, 6, 7], [8-10].

Ponizej podano przyktadowy wykaz bibliografii, bedacy jednocze$nie wzorem opisow

poszczeg6lnych typow publikacji:
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2.2.4. Inne

W sprawach nieuregulowanych powyzszymi zaleceniami decyzje podejmuje student,

w uzgodnieniu z promotorem pracy.
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